
关于 2023-2024-1 学期重修重考成绩录入、提交操作说明 

成绩录入、打印具体操作流程如下：（本通知涉及的成绩数据均为测试数据） 

第一大步：选择“2023-2024-1 重修重考成绩录入”活动后进入录入成绩界面。点击：《考务成绩》→《学

生成绩》→《学生成绩录入》→选择“2023-2024-1”学期→进入（2023-2024-1 重修重考成绩录入）可参照

下图（2021-2022-2 重修重考成绩录入操作图）操作： 

 

 

第二大步：点击“录入”后，进行比例设置和字段排序设置。比例设置由录入成绩教师自行将成绩比例设置成

“100%”。字段排序设置，由录入成绩教师自行选择以学号或姓名等字段作为排序字段，如不选择排序设置，系

统将默认为以“学号”作为排序字段。可参照下图（2021-2022-2 重修重考成绩录入操作图）操作： 

第三大步：录入成绩并保存。重修、补修成绩在“成绩”栏内录入总评成绩，重考成绩在“成绩”栏内录入

卷面成绩。缺考或舞弊学生在“成绩标志”栏内选择相应的标志，如选择“缺考”或“舞弊”，则系统自动将总

成绩置为“0”。可参照下图（2021-2022-2 重修重考成绩录入操作图）操作： 



第四大步：录入完毕的课程成绩确认无误后送审，可参照下图（2021-2022-2 重修重考成绩录入操作图）

操作。送审完毕后关闭当前界面。 

第五大步：重新点击“进入”到“2023-2024-1 重修重考成绩录入”活动（按前面第一大步操作），找到

“审核状态”为“通过”的课程，再点击“查看”，可参照下图（2021-2022-2 重修重考成绩录入操作图）操

作： 

 



第六大步：点击“导出成绩单”导出电子成绩单，再打印纸质成绩单 ，纸质成绩单每页均需教师本人签字

（学院领导签字处不用签字），可参照下图（2021-2022-2 重修重考成绩录入操作图操作）。 
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